ДОКУМЕНТЫ, НЕОБХОДИМЫЕ ДЛЯ ОФОРМЛЕНИЯ ЛИЧНОГО ДЕЛА:
1. Сведения для послужного списка
2. Автобиография
3. Фото 3 x 4 - 3 шт., 9 x 12 - 1 шт. (ч/б, без головного убора на матовой бумаге).
4. Лист изучения кандидата на призыв
5. Медицинская карта (старая и новая)
6. Контракт
ОФОРМЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ
Все документы необходимо заполнять разборчивым почерком, оставляя слева поля для вшивания документов не менее 2,5 см.
Автобиография, сведения для послужного списка пишутся собственноручно по предлагаемому образцу.
Фотографии  не разрезать, подписывать с обратной стороны Ф.И.О. № учебной группы только простым карандашом.
Все оформленные документы складываются в отдельный файл и вставляются в папку по  учебным группам (например 8-АА-1).
ЗАМЕЧАНИЯ ПО ОФОРМЛЕНИЮ ДОКУМЕНТОВ:
1. Писать разборчиво (лучше печатными буквами). В случае, когда написано неразборчиво,   ответственность   за   неправильное   написание   работники кафедры не несут.
2. Разночтения     в  написании  собственных   имен   и  фамилий.   Сравнивать данные с паспортом. Особое внимание уделять отчествам с «ь» и без него. «Валерьевич», «Валериевич», «Геннадьевич», «Геннадиевич».
В фамилиях (именах) обязательно указывать букву «Ё». Например: Пономарёв Артём Семёнович.
3. Студентов, проходящих учебный сбор после 5 курса, обозначать в списке как «10». например: Лебедев Игорь Николаевич - 10 МТ-1.,
ВНИМАНИЕ!
БАКАЛАВРЫ, которые не будут обучаться на 5 курсе обязаны подать заявление на имя начальника военной кафедры об аттестовании их в офицерский состав. При этом необходимо приложить копию диплома.
4. Не полностью сдаются документы для оформления личного дела, что усложняет сдачу приказа в установленные сроки.
При отсутствии необходимых документов для аттестования, начальник военной кафедры вправе расторгнуть контракт со студентом, прошедшим учебный сбор по личной недисциплинированности.
5. Своевременно проходить медицинскую комиссию.
